Zakladni skola, Vidlata Sec, okres Svitavy, pfispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: Mgr. Véra Rejsova, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Véra Rejsova, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 7.1.2016
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.1.2016
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 7.1.2016

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé€ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zédkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni orgén
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim $kolni druZiny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech §kolniho vyuovani mezistupeii mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od 8kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeeni zajmové ¢innosti,
odpocinku a rekreace zaku, ¢aste¢né také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné& zakladni §koly.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu ve $kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha s pedagogickvmi pracovniky

1.1 Zaci jsou povinni

a) fadn¢ dochdzet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zmé&né€ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavanti,

e) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény v
téchto udajich.
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1.2 Zak se ve $kolni druziné chova sluné k dospélym i jinym Zakam $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a obleen, sohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pied poSkozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojii, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zak ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.6 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.7 Zv1aste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zdka vici pracovnikim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

PrihlaSovani a odhlaSovani, uplata

Reditel stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ti¢astniki takto:

2.1 Ve skolni druziné je jedna vychovatelka, ktera zajistuje ptihlasovani a odhlasovani zaku,
predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani ndméti a stiznosti.

2.2 Zaka do SD piihlasuji rodi¢e nebo jiny zakonny zastupce zapisovym listkem, ktery vymezuje
kromé jinych udajt, ¢as, ktery déti v zatizeni pobyvaji. Platnost zapisniho listku je jeden Skolni
rok.

2.3. Dochéazka tadné pfihlaSeného Zéka je povinna. O povoleni pred¢asného odchodu ditéte ze
zatizeni nebo o omluveni celého odpoledne musi rodic¢e pozadat pisemné.

Omluvenka musi byt oznac¢ena datem a podepsana jednim z rodicti nebo jejich zdkonnym
zastupcem.

Bez tadné omluvenky nemutze vychovatelka dovolit Zaklim piedcasny odchod.

2.4 O provozu SD v dobé prazdnin rozhoduje feditel §koly.

2.5Vyse uplaty ve SD je 300,- K& za rok.

Plati se ve dvou splatkéach (150,-K¢) za obdobi zafi - leden, inor — Cerven. Vyse Uplaty je

stanovena predem.
Pokud za dit¢ neni uhrazena thrada, miiZe feditel Skoly rozhodnout o vylouceni Zaka ze SD.
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3. 10 Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba nge od 11, 15 do 15,30 hodin - pondéli — étvrtek.
11,1 do 14,30 hodin - patek

3.2 Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé ptedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho tGfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3.3 Kapacita odd¢leni je 25 ucastniki. Pti vétsim poctu piihlasenych déti rozhoduje vék ditéte,
pfednost maji Zaci z niz8ich ro¢nikd.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na navrh vychovatelky
Skolni druziny. Hlavni tUkoly a vyznamné akce SD se zpracovavaji do celoro¢niho planu,
¢lenéného po jednotlivych mésicich, ktery je k nahlédnuti u vedouci vychovatelky SD.

3.5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychov€ mimo vyucovéni (ptfiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zakim piipravu na
vyucovani.

4, Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied rizikovvm
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakim neni dovoleno v dob&é mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakii ve Skolni budové, nebo mimo budovu pii akci poradané
Skolou Zaci ihned ohlasi. Vychovatelka Skolni druZiny provede prokazatelné pouceni zakti druhy
den nového $kolniho roku a dodate¢né pouceni zakd, kteti pti prvni hoding chybéli, a provede o
tom pisemny zdznam. Skola odpovida za zdky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

4.2 Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihliZet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizené¢ho a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipadé ndhlého onemocnéni zdka informuji bez
zbytecnych pritahti vedeni $koly a rodice postizeného zaka. Nemocny zdk miize byt odeslan k
1ékatskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zdkovské kniZce tyto tdaje: rodné Eislo, adresu, telefonni ¢isla rodic¢t do
zaméstnani a domtl, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.
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Pii Girazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetieni zdka lékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy trazi, kterd je soucasti dokumentace zakladni
Skoly. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery
se o ném dovedél prvni.

5. Podminky vzdélavani Zaku se specialnimi potiebami

5.1 Pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami se snazime piizpusobit zajmové vzdelavani
potiebam, které vyplyvaji z jejich zdravotniho stavu nebo charakteru znevyhodnéni. Zakam se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami bude pii jejich zaclenovani do volnocasovych aktivit
vénovana prubézna zvlastni pozornost podle charakteru jejich znevyhodnéni.

5.2 Respektujeme individualitu kazdého zaka, vytvaiime pfiméiené prostiedi pro jeho vSestranny

rozvoj. Pti vybéru ¢innosti ve Skolni druzing, pii motivovani a hodnoceni Zédka bude na to bran

ohled.

6. Podminky zachazeni s majetkem $kolni druziny ze strany Zaku

6.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovéana thrada
od rodict zaka, ktery poskozeni zptsobil. Pti zdvaznéjsi Skod¢€ nebo nemoznosti vyiesit nahradu
Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.

6.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci — drahé véci predavaji ucitelce k ulozeni do sborovny.

6.3. Do Skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodii a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

7. Pravidla pro hodnoceni vysledkia vzdélavani zaka

7.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

7.2. Pokud z&k naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, miZe byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouden. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento zak
soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazenn a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpe&nost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvla§té zavaznych
diivodi.

8. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) prehled vychovné vzdélavaci prace
b) zépisni listky do SD
c) dochazkovy sesit
d) celoroc¢ni plan ¢innosti
e) vnitini fad skolni druziny
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9. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim organem Skoly povétren
zamestnanec: feditelka skoly.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smeérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Spisovym tadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva uinnosti dnem: 7. 1. 2016

w

Vidlata Se¢ dne 1. 1. 2016

titul, jméno, funkce
teditel Skoly
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Dodatek ¢.1:

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Krom¢ povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovéavat mlcenlivost a chranit pied zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnancti Skoly, citlivé osobni idaje, informace o zdravotnim stavu
deti, zaki a studentii a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n¢€ nemaji zdkonny narok, nepotfebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

Bylo projednano a schvalen na pedagogické radé dne 30.4.2018.

Véra Rejsova

Reditelka $koly
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